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УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации Панкрушихинского района Алтайского края 

«____»___________2011 № ______

РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПАКРУШИХИНСКИЙ РАЙОН АЛТАЙСКОГО КРАЯ

	№
	Наименование     
муниципальной услуги
(работы)       
	Орган муниципального образования (учреждение), оказывающий услугу
	Категории    
потребителей   
муниципальной 
услуги (работы)
	Срок оказания услуги
	Сведения об оплате
	Результаты услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, поступающих из-за рубежа
	Архивный отдел Администрации района
	Физические лица


	30 дней
	бесплатно
	Архивная справка

	2
	Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов архивного отдела
	Архивный отдел Администрации района
	Физические лица

Юридические лица
	30 дней 
	бесплатно
	Архивная справка

	3
	Информационное обеспечение о порядке оказания жилищно-коммунальных услуг
	Отдел по ЖКХ Администрации Панкрушихинского района.
	Физические лица, юридические лица
	10 дней
	бесплатно
	Информация (в устной, письменной и электронной форме

	4
	Предоставление информации по устным и письменным обращениям по вопросам государственной регистрации актов гражданского состояния
	отдел ЗАГС

Администрации района
	Физические лица
	15 мин.;1 месяц
	бесплатно
	Информация ( в устной, письменной и электронной форме) 



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	5
	Прием заявлений и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, смерти, усыновления (удочерения
	отдел ЗАГС

Администрации района
	Физические лица
	30 мин
	бесплатно
	Получение правоустанавливающих документов

	6
	Обеспечение по желанию граждан торжественной обстановки при государственной регистрации брака и рождения
	отдел ЗАГС

Администрации района
	Физические лица
	1 час
	бесплатно
	Организация мероприятия

	7
	Прием заявлений и выдача повторных свидетельств и справок о государственной регистрации актов гражданского состояния
	отдел ЗАГС

Администрации района
	Физические лица
	20 мин.
	платно ( ст.9,10ФЗ «Об актах гражданского состояния» от 20.11.1997г.;ст.333.26 НК РФ)
	Получение правоустанавливающих документов

	8
	Прием заявлений и государственная регистрация заключения брака, расторжения брака, установления отцовства, перемене имени
	отдел ЗАГС

Администрации района
	Физические лица
	1 месяц


	платно

( ФЗ « Об актах гражданского состояния»;ст.333.26 НК РФ)
	Получение гражданами правоустанавливающих документов

	9
	Прием и рассмотрение заявлений о внесении исправления или изменения в запись акта гражданского 

состояния
	отдел ЗАГС

Администрации района
	Физические лица
	1 месяц
	платно

ст.71-73 гл.9(ФЗ « Об актах гражданского состояния)ст.333.26 НК РФ
	Получение гражданами  правоустанавливающих документов

	10
	Прием заявлений и выдача разрешений на строительство объектов
	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному хозяйству
	Физические лица

Юридические лица
	10 дней
	бесплатно
	Разрешение на строительство

	11
	Прием заявлений и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов
	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному хозяйству
	Физические лица

Юридические лица
	10 дней
	бесплатно
	Разрешение на ввод в эксплуатацию



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	12
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Панкрушихинского района Алтайского края, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному хозяйству 
	Физические лица

Юридические лица
	10 дней
	бесплатно
	Разрешение на установку рекламной конструкции, предписание

	13
	Предоставление информации о времени и  месте культурно-досуговых мероприятий: концертов, вечеров отдыха, тематических программ, театрализованных представлений и других мероприятий

Предоставление информации об исторических и мемориальных комплексах и памятниках культуры, искусства, архитектуры, археологии и заповедных мест, расположенных на территории района
	Отдел социальной работы Администрации района


	Физические и юридические лица
	20 минут


	бесплатно
	Предоставление заявителю информации




	14
	Выдача «Личных книжек волонтера» молодежи от 14 до 30 лет
	Отдел социальной работы Администрации района
	Физические лица в возрасте от 14 до 30 лет
	1 день
	бесплатно
	Личная книжка волонтера

	15
	Присвоение спортивного разряда. 
	Отдел социальной работы Администрации района
	Физические лица
	10 день
	бесплатно
	Выдача  «Зачетной классификационной книжки»

	16
	Информационные услуги  доступ к справочно-поисковому аппарату библиотек, баз данных
	МОК «Сеть муниципальных библиотек Панкрушихинского района»
	Физические и юридические лица
	20 минут, 1 день
	бесплатно
	Информация (в устной, письменной, электронной форме)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	17
	Регистрация коллективных договоров работодателей
	Сектор по труду управления Администрации района по экономическому развитию и имущественных отношениям
	Работодатели 
	7 дней
	бесплатно
	Регистрация коллективного договора

	18
	Лицензирование 

розничной продажи алкогольной продукции


	Администрация Панкрушихинского района
	Юридические лица
	30 дней
	платно

п. 94 ст.333.33 НК РФ
	Выдача лицензии

	19
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	Сектор по земельным и имущественным отношениям управления Администрации района по экономическому развитию и имущественным отношениям
	Физические и юридические лица
	30 дней
	бесплатно
	Информация (в устной, письменной, электронной форме)

	20
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности 
	Сектор по земельным и имущественным отношениям управления 
 района по экономическому развитию и имущественным отношениям

	Физические и юридические лица
	30 дней
	платно 
по результатам оценки
	Заключение договора

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	21
	Предоставление земельных участков в аренду, собственность
	Сектор по земельным и имущественным отношениям управления Администрации района по экономическому развитию и имущественным отношениям
	Физические и юридические лица
	7 дней
	платно
на основании Решений районного Совета депутатов

От 29.06.2009 № 25 РС, от 29.06.2009 № 27 РС, от 25.03.2011 № 33РС
	Заключение договора

	22
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества
	Сектор по земельным и имущественным отношениям управления Администрации  района по экономическому развитию и имущественным отношениям
	Физические и юридические лица
	3 дня
	бесплатно
	Выдача выписки

	23
	Прием заявление, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Комитет Администрации района по образованию


	Физические лица – граждане РФ
	3 дня
	бесплатно
	Прием заявление, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	24
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Панкрушихинского района
	Комитет Администрации района по образованию
	население Панкрушихинского района, имеющее право на получение начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
	3 дня
	бесплатно
	Информация (в устной,  письменной, электронной форме)

	25
	Организация предоставления дополнительного образования детям
	Комитет Администрации  района по образованию
	Физические лица - Граждане РФ в возрасте от  6 до 18 лет
	В течение года
	бесплатно
	Занятие в  кружках, секциях и др.

	26
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме сдачи единого государственного экзамена, а также информации из баз данных субъектов РФ об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена


	Комитет Администрации района по образованию
	Физические лица -Граждане РФ
	3 дня
	бесплатно
	Информация (в устной,  письменной, электронной форме)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	27
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, воспитывающихся в семьях опекунов (попечителей), приемных семьях
	Комитет Администрации района по образованию
	дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой (попечительство), воспитывающиеся в приемных семьях
	В течение трех дней с момента подписания распоряжения главой района
	бесплатно
	Социальная поддержка и социальное обслуживание (льготы, материальная помощь и др.)

	28
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)
	Комитет Администрации района по образованию
	Физические лица
	3 дня
	бесплатно
	Информация (в устной,  письменной, электронной форме)

	29
	Предоставление информации об организации отдыха детей в каникулярное время
	Комитет Администрации района по образованию
	Физические лица, 

Юридические лица
	3 дня
	бесплатно
	Информация (в устной,  письменной, электронной форме)

	30
	Реализация путевок  в детские оздоровительные лагеря
	Комитет Администрации П района по образованию
	Физические лица,
Юридические лица
	1 день
	Платно на основании Постановления Администрации Алтайского края
	Реализация путевки

	31
	Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации об организации оказания специализированной медицинской помощи в специализированных медицинских учреждениях
	МУЗ «Панкрушихинская ЦРБ»


	Физические лица
	10 дней
	бесплатно
	Прием заявлений, постановка на учет, информация (в устной, письменной, в электронной форме)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	32
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	МУЗ «Панкрушихинская ЦРБ»
	Физические лица
	30 минут
	бесплатно
	Направление рецепта

	33
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	МУЗ «Панкрушихинская ЦРБ»
	Физические лица
	30 минут
	бесплатно
	Запись на прием к врачу


